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DU THAO QUY CHE LAM VIEC

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2022
CONG TY CO PHAN VINACONEX 39

CONG TY
C" PHEN
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Pé tao didu kién thuén loi cho viée td chirc va tién hanh Pai hoi dong cd dong
(PHDCD) bét thuong niam 2022 cia Cong ty ¢d phan Vinaconex 39, ddng thoi huéng din
cho c¢b dong tham gia Pai hdi va thuc hién quyén bidu quyét truc tiép hoic thong qua dai
dién dwoc iy quyén, dam bao nguyén tac cong khai, cong bang, dan chi va dang phap luat.
Ban td chitc PHPCP bét thuong nim 2022 ctia Cong ty ¢d phan Vinaconex 39 xin bio céo
DHDCD théng qua Quy ché 1am viéc tai Pai hdi nhu sau:
I. Poi twong ap dung:

Cd dong va cac bén tham gia Pai hoi déng cd dong bat thudng nam 2022 ctia Cong

ty ¢ phan Vinaconex 39.

II. Quyén va nghia vu ciia cac c6 dong tham gia Pai hdi.

Quyén:

1. Puge truc tiép tham du hodc iy quyén cho ngudi khac tham du bing vin ban uy
quyén theo mau cia Cong ty.

2. Tham du cudc hop cd dong duge nhan céc phiéu biéu quyét c6 ghi sb c6 phan twong
ung v6i s phi€u bau ctia minh ddi véi cdc van de€ thao luén tai cude hop;

3. Puoc thao luin va biéu quyét tat ca cac vin dé thudc thAm quyén cua Pai hoi theo

quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Piéu 1é cong ty;

Puoc ban td chuc dai hoi thong bdo ndi dung, chwong trinh dai hoi;

Duoc phat céc tai liéu ndi dung chuong trinh Pai hodi kém theo;

Cb dong dén mudn ¢6 quyén dang ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét
ngay tai Dai hoi, nhung chu toa khong c6 trach nhiém ding dai hoi dé cho ¢d dong
dang ky va hiéu luc cia cac dot biéu quyét da tién hanh s& khong bi anh hudng.

Nghia vu:

1. Tuén thu ding quy dinh ctia Luat doanh nghiép, diéu 18 cong ty;

2. Nghiém tiic chdp hanh noi quy tai cudc hop, ton trong két qua lam viéc tai Dai hoi;

e Phét biéu du6i sy didu hanh ctia Cha toa va biéu quyét theo huéng dan ciia Ban t6
chte.

4. Vi€c ghi 4m, ghi hinh Dai hoi phai duoc théng bdo cdng khai va dugce sy chép nhén
cua Chu toa.

()]

Tu tic vé chi phi tham dy dai hoi (phuong tién di lai, 3n uéng, nghi ngoi,...)
IL  Quyén va nghia vu ciia Chii toa Pai hoi.
1. Cude hop DPHDCD s& do Chii tich HDQT 1am chtt toa tién hanh didu khién dai hoi:
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1.1.

Quyét dinh ctia Chu toa vé van dé trinh tu, tht tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai
chuong trinh ctia Dai hoi dong ¢d déng s& mang tinh phén quyét cao nhit;
Chu toa c6 thé tién hanh cac cong viéc can thiét dé diéu khién dai hoi mot cach hop
1é va trat tu hodc dé Dai hoi c6 thé phan &4nh dugc mong mudn cua da sb cd dong
tham du;
Chu toa c6 quyén khong tra 101 hodc chi ghi nhén céc ¥ kién déng gbp ctia cb dong
néu cac ndi dung déng gop, kién nghi nim ngoai ndi dung xin ¥ kién Pai hoi;
Chu toa chi dinh Ban thu ky Pai hoi;
Khong can léy y kién cta Pai hdi, bat ctr luc nao Chu toa cling cé thé tri hodn cudc
hop dén mot thoi diém khac pht hop theo Luét doanh nghiép va diéu 1é cong ty néu
nhan thdy: Hanh vi ctia nguoi ¢d mit can tré hodc ¢6 kha nang can tré dién bién co
trat tu cua cudc hop.
Su tri hodn 14 can thiét dé cac cong viée ctia Pai hoi duoc tién hanh mét cach hop 1é.
thoi gian hodn tdi da khong qué 3 ngay ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

Trat tw cia Dai hi:
C6 dong va/hodc dai dién theo Gy quyén ctia ¢d déng khi vao phong Pai hoi phai
ngéi dang vi tri hodc khu vuc do Ban td chtrc Pai hoi quy dinh; Tuén thu viéc sép
xép Vi tri ctia Ban t4 chtc;
Khong hut thude 14 trong phong Pai hoi;
Khong néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong ltic dién ra Pai hoi.
Tét ca cdc may dién thoai di dong phai tit hodc dé ché do khong chubng.
Céc cb dong/dai dién cd dong co trach nhiém tham du DPai hoi cd dong tir khi bat dau
Dai hoi cho dén khi két thiic Dai hoi. Trong truong hop ¢b déng/dai dién cb dong vi
bat ky 1y do gi phai roi khoi cude hop trude khi két thic Pai hoi thi ¢d dong/dai dién
cb dong d6 cé trach nhiém lién hé véi Ban T4 chirc dé thong béo y kién béng van ban
cua mmh vé nhitng vin dé s& duoc biu quyét tai Pai hoi. Truong hop ¢ dong/da1
dién cd dong roi cude hop trude khi két thic Pai hoi ma khong thong bao v6i Ban T
chire thi ¢6 dong d6 coi nhu da dong y voi tit ca nhitng van d& s& dugc biéu quyét tai
Dai hoi.

Biéu quyét théng qua cic van dé tai Pai hoi:
Nguyén tic va thé 18 bidu quyét:
Nguyén tic
T4t ca cic van dé can biéu quyét trong chuong trinh va ndi dung hop ctia Pai hoi déu
phai duoc DHDCP théo luén cong khai va thong qua bang cach biéu quyét truc tlep
tai Pai hoi.

Céc ngh1 quyét, quyét dinh cia Da1 h01 duogc thong qua khi duoc sb co dong dai dién
it nhat tir 65% trd 1én trén tong s cb phan biéu quyét cua tt cac cd dong du hop
chép thudn dbi véi cac truong hop sau:

a. Loai ¢6 phén va tdng s cb phan cia tung loai;
b. Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

c. Thay ddi co cdu té churc quan ly cdng ty;




d. Du 4n dau tu hodc ban tai san co gia tri béng hodc 16n hon 35% té)ng gia tri tai san
duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cia cong ty, hodc ty I€, gid tri khac nho
hon do Diéu 1¢ cong ty quy dinh;

d. T6 chirc lai, giai thé cong ty;
e. Thay ddi, bd sung Diéu 1é Cong ty.

Céc nghi quyét khac duoc thong qua khi duge sé ¢d dong dai dién cho it nhit 51%
tdng s6 phiéu biéu quyét cua tat ca ¢ dong du hop tan thanh.

Mdi c6 dong/dai dién theo iy quyén c6 sb biéu quyét duge tinh dua trén téng sb cb
phan ma ngudi d6 sé hitu va/hodc dai dién s hitu. Tai thoi diém chét danh séch cd
dong (ngay 25/08/2022) tong s ¢6 phan ciia Cong ty 1a 30.000.000 cb phin (Ba
muoi triéu ¢b phan).

Quyét dinh cia Pai hoi déng c¢b dong phai duoc théng béo dén cb dong c6 quyén du
hop Dai hdi dong cd dong trong vong mudi 1dm ngay ké tir ngay quyét dinh duoc
thong qua.

Cac quyét dinh dugc thong qua tai cudc hop DPai hoi déng cb dong vai sb cb déng
trire tiép va 0y quyén tham du dai dién 100% tdng sb ¢b phan c6 quyén bidu quyét 1a
hop phdp va c6 hiéu luc ngay cd khi trinh tu va thu tuc triéu tdp, ndi dung chuong
trinh hop va thé thire tién hanh hop khong dugc thuc hién ding nhu quy dinh.

Cach thirc biéu quyét:

M3di cb dong/dai dién ¢ dong duge clp 01 thé biu quyét (mau xanh), 01 Phiéu biéu
quyét (mau hong). Thé bidu quyét, Phiéu bidu quyét dugc Cong ty in, déng diu treo
va phat cho céc ¢ dong/dai dién cb dong tai ban 1& tan cua Ban T chitc Pai hoi.
Trén thé biéu quyét, phiéu bau, phiéu biéu quyét c6 ghi 16 ho tén, sé cb phin so
hitw/dai dién, mi s6 ¢ dong.

Co dong/dai dién theo uy quyén cua cb dong biu quyét (dong y, khong dong ¥,
khong c6 ¥ kién) cac van dé sau bang cach gio thé biéu quyét (mau xanh) truc tiép tai
Dai hoi:

+ Bao cdo kiém tra tu cach cb dong.

+ Béu Doan ch tich Pai héi.

+ Bau Ban thu ky Pai hoi.

+ Thong qua chwong trinh va quy ché lam viéc tai Dai hoi.

+ Thanh phan Ban kiém phiéu tai Dai hoi.

+ Bién ban va Nghi quyét dai hoi.

K,hi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cdc c¢b dong bidu quyét dong y thong qua mot
van de dugc Dai hoi dong ¢ dong dua ra thi gio thé bidu quyét 1én cao. Tuong tu
th§0 su diéu ha‘ml} cua Chu toa, cac c6 dong biéu quyét khong ddng y, khong c6 y
ki€n hodc c6 y kién khéc s& lan luot gio Thé bidu quyét.

Ch ’Ciéng/dai dis_%n cd dong biéu quyét true tiép vao timg ndi dung biéu quyét ghi tai
p}}iéu bi€u quyét (l?u‘zu hong). Sau khi hoan thanh viée biéu quyét tt ca cac ndi dung,
cd dépg/dai ’dién 0 dong tién hanh nop Phiéu biéu quyét ¢6 cac noi dung ma ¢ dong
da biéu quyét cho thanh vién Ban Kiém phiéu.

W




VI

Thao luan tai Pai hoi:
Nguyén tic:
Viéc thao luén chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac vin
d¢ trinh bay trong chuong trinh ndi dung PHPCD;
Ch dong co y kién dang ky noi dung phét biéu vao Phiéu dang ky phat biu va
chuyen cho thu ky Pai hoi hodc gio cao the biéu quyét dé nghi phat bleu va duoc su
ddng ¥ cta cha toa. Mau ding ky phét biéu s& dwoc phat cho ting ¢b dong khi dén
du Dai hoi. Céc cb dong ding ky phat biéu theo mau dang ky s& duge wu tién tra 1o
trude, sau d6 1an luot cac co dong gio Thé biéu quyét s& phat biéu theo su sip xép
ctia Chil toa. |
Thu ky Pai hoi s& sap xép cac Phiéu dat cau hoi cia ¢d dong theo thu tu dang ky va
chuyén Ién cho Poan chu tich.
Gidi dap y kién ciia cac ¢b dong:
Cb dong phat biéu ngin gon va tip trung vao dung nhitng ndi dung trong tdm cén
trao do6i, phit hop vé6i ndi dung churong trinh nghi su ciia Pai hoi da duoc thong qua.
Trén co sé Phiéu dat cau hoi cua cb dong, chu toa hoac thanh vién do chu toa chi
dinh s& giai dap y kién cb dong;
Chu toa Pai hoi ¢6 quyén nhic nhé hodc dé nghi cd dong tép trung vao ndi dung
trong tim can phat biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chat luong thao luan.
Trudng hop do gidi han vé thoi gian té chire, cac ciu hoi chwa dugc tra 101 truc tiép
tai Dai hoi s€ dugc Cong ty tra 101 truc tiép béng van ban.

VII. Trach nhiém cta chi toa va Poan chu tich:

Doan chu tich gdm 03 ngudi do Chu tich Hoi ddng quan trj Cong ty lam chu toa.
Doan chu tich 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chu va quyét dinh theo da sb;
Diéu khién Dai hoi theo dung ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 18 quy ché da
dugc Dai hoi thong qua.

Huéng dan Dai hoi thao luan, 14y y kién biéu quyét cac van d@ nim trong ndi dung
chuong trinh Pai hoi;

Cht toa c6 quyén thuc hién cac bién phép can thiét dé didu khién cudc hop mot cach
hop ly, co trat tw, ding theo chuong trinh d4 duoc thdng qua va phan anh dugc mong
mubn cia da sb ngum du hop.

Gidi quyét cac van d& nay sinh trong sut qua trinh Dai hoi.

VIIL Trach nhiém ciia Ban Thir ky:

Ban thu ky Pai hdi (gém 02 ngudi) do Doan Chu tich gidi thi€u vé dugc Pai hoi

thong qua. Ban thu ky chiu trach nhiém truéc DPoan chii tich va PHPCD vé nhiém vu cia
minh, cu thé:

Ghi chép day du trung thuc céc ndi dung cua Dai hoi.

Giup Poan chu tich kiém tra tu cach ctia cd dong va dai dién cd dong du hop (khi can

Hb tro Poan chu tich cong bd du thao cac vin kién, két luan, nghi quyét cua Dai hoi
va thdng bdo cuia Doan chi tich guri dén cac cd déng khi dugc yéu ciu
Tiép nhéan phiéu dang ky phat biéu ciia cac ¢b dong
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5. Tiép nhan dién mung, thu, c4c tai lidu c6 lién quan dén Dai hi.
6. Soan thao Bién ban hop va cac Nghi quyét v& cac vn dé da duoc thong qua tai Dai
hoi.
IX. Trach nhiém ciia Ban kiém phiéu:
: Xéc dinh chinh xac két qua biéu éuyét vé timg vén dé xin biéu quyét tai Pai hoi;
2. Nhanh chong thong bao két qua | bleu quyét cho Ban thu ky dé dua vao Bién ban va
Nghi quyét Pai hoi; ‘
3. T6 chuc klem phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu va cong bd két qua biéu quyét ctia Pai
hoi dong c6 dong. 1
4. Xem xét va kip thoi bao céo Chu toa Dai hoi nhung truong hop vi pham thé 1& biéu
quyét hodc don thu khiéu nai vé 1‘{61‘, qua biéu quyét.
X. Trach nhiém ciia Ban Kiém tra tw cich ¢b dong
Ban kiém tra tu cich ¢b dong cta Dai hoi (gdm 03 ngudi) do HDQT giéi thiéu . Ban
kiém tra tur cach cd déng ¢o trach nhiém kiém tra tu cach va tinh hinh cd dong, dai dién cd
dong dén dou hop. Trudéng Ban ki€ém tra tu cach 96 doéng bao céo véi Dai hdi dong co6 dong
tinh hinh c6 déng du hop duoc thuc hién theo Dicu 1€ Cong ty.
XI.  Bién ban hop Pai hgi dong c6 dong:
Tét ca cdc ndi dung tai Pai hoi ¢6 dong phai duoc Thu ky Dai hoi ghi vao Bién bt
Dai hgf)i dong cb dong. Nghi quyét hop Pai hoi dong c6 dong phai duge doc va thong qua e
khi bé mac Pai hoi.
Trén déyqlé tf)e‘m bd Quy ché lam Viéc’cﬁa Pai hoi déng cb dong bt thuongs
2922 Cvéng ty 063 phén ,Vinaconex 39. Quy ché nay c6 hi¢u luc ngay sau khi dugc Pai hoi
dong c6 dong bieu quyet thdong qua.

Kinh trinh Pai hoi ddng c6 dong Cong ty xem xét thong qua dé viée td chirc Pai hoi
dong cd dong dugc thuc hién thanh cong tot dep va tudn thu theo cac quy dinh ctia Phép luat
Nha nuéce, Diéu I¢ Cong ty.

TM. DAI HOI PONG CO PONG
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